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武大采购字〔2014〕2号
关于印发《武汉大学仪器设备、实验耗材

分散采购与管理实施细则》的通知

全校各单位：

《武汉大学仪器设备、实验耗材分散采购与管理实施细则》已经学校采购与招标工作领导小组2014年第四次会议审议通过，现印发给你们，请遵照执行。

 特此通知

                               武 汉 大 学

[image: image2.jpg])& N 3 i E





                             2014年11月19日

武汉大学仪器设备、实验耗材

分散采购与管理实施细则

第一条  为加强对学校分散采购仪器设备、实验耗材的规范管理，提高经费的使用效率，根据《武汉大学采购与招标管理办法》（武大采购字[2014]1号）、《武汉大学仪器设备管理办法》（武大设字[2014]7号）文件精神，结合学校实际，制定本实施细则。

第二条  本实施细则所称分散采购，指《武汉大学采购与招标管理办法》规定的集中采购限额以下的仪器设备、实验耗材的采购。

第三条  本实施细则所称仪器设备、实验耗材，指教学、科研及其他方面使用的仪器设备、元器件、原材料等不属于固定资产的低值物品。

第四条  仪器设备的限额标准为：批量金额5万元以下、单台（件、套、次）金额3万元以下；实验耗材的限额标准为：批量金额10万元以下。

第五条  仪器设备、实验耗材的采购由各使用单位自行组织。

第六条  各使用单位应成立物资采购工作领导小组，组长由单位负责人担任，成员由各单位相关人员组成。领导小组的主要职责为负责指导、监督和管理本单位仪器设备、实验耗材的采购工作；领导小组成立后，各单位将其人员名单报实验室与设备管理处备案。

第七条  各使用单位应根据工作需求，在每年初将仪器设备、实验耗材的购置经费列入院级财务预算，并报实验室与设备管理处备案。

第八条  仪器设备、实验耗材购入后，各使用单位必须及时组织验收，办理登记和入库手续，并指定专人管理，建立管理登记台账。管理人员要做好日常的领用、借出等记账工作，定期核对，做到进出手续清楚，账物相符。

第九条  批量在1万元及以上、10万元以下的实验耗材，在采购完成后，需到实验室与设备管理处进行登记备案，并按月度报送明细报表；购货发票须经单位采购工作领导小组负责人签字、并经实验室与设备管理处审核，方可在财务部门报账。

第十条  各使用单位应建立定期检查制度，对在用仪器设备、实验耗材进行定期检查，账物核对；实验室与设备管理处将进行不定期抽查，并将抽查结果在一定范围内通报。 

第十一条  各使用单位要重视仪器设备、实验耗材的管理工作，应结合本单位实际，按照统一领导、分级管理、专人负责、合理调配、节约使用的原则，建立健全仪器设备、实验耗材管理的规章制度，规范其管理工作。

第十二条  危险化学品及放射性化学品的管理按照《武汉大学危险化学品安全管理办法》（武大设字[2011]1号）和《武汉大学放射性同位素与射线装置安全管理办法》（武大设字[2011]2号）执行。

第十三条  本实施细则由采购与招投标管理中心、实验室与设备管理处负责解释。

第十四条  本实施细则从发布之日起施行。

武汉大学党政办公室    主动公开   2014年12月4日印制
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